
LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
NOMOR :        Tahun 2022
TANGGAL :        Januari 2022
TENTANG :

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Hendri Jasmar.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pendidikan dan Pelatihan pegawai 
berdasarkan tugas dan fungsi

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan Barang Cetakan dan 
Penggandaan

2 Fasilitasi Kunjungan Tamu

3 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Pelaksanaan  Medical Check Up DPRD

5 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyelenggaraan Administrasi 
Keanggotaan DPRD

2 Fasilitasi Fraksi DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nursiam Efendi, S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Perencanaan,Penganggaran, dan 
Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah

1 Penyusunan dokumen perencanaan 
Perangkat Daerah

2 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
RKA

3 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan RKA

4 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
DPA

5 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan DPA

6 Koordinasi  dan penyusunan laporan 
capaian kinerja dan ikhtisar realisasi 
kinerja

7 Evaluasi kinerja  PD

PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK)  DILINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN 
LIMA PULUH KOTA TAHUN ANGGARAN 2022



2 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

2 Penyediaan Administrasi  Pelaksanaan 
Tugas ASN

3 Pelaksanaan Penatausahaan dan 
Pengujian/ Verifikasi Keuangan SKPD

4 Koordinasi dan Penyusunan laporan 
keuangan akhir tahun SKPD

5 Pengelolaan dan Penyiapan Bahan 
Tanggapan Pemeriksaan

6 Koordinasi  dan Penyusunan laporan 
keuangan bulanan/triwulan/ semesteran 
SKPD

3 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyelenggaraan Rapat-rapat, kordinasi 
dan konsultasi SKPD

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyelenggaraan administrasi Keuangan 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Amirunas.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pengadaan Pakaian Dinas beserta atribut 
kelengkapannya

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan peralatan dan  Perlengkapan 
Kantor

3 Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

1 Pengadaan sarana dan prasarana gedung 
kantor dan bangunan lainnya

4 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Komunikasi , Sumber 
Daya Air  dan Listrik

2 Penyediaan Jasa Pelayanan umum kantor



5 Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah

1 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan dan pajak kendaraan 
perorangan dinas atau kendaraan dinas 
jabatan

2 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak dan perizinan 
kendaraan  dinas operasional atau 
lapangan 

3 Pemeliharaan /rehabilitasi  gedung kantor 
dan bangunan lainnya

4 Pemeliharaan /rehabilitasi sarana dan 
prasarana gedung kantor atau bangunan 
lainnya

6 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyediaan Pakaian Dinas dan atribut 
DPRD 

7 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Yandri.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Bimtek Implementasi Peraturan 
Perundang-Undangan

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan bahan bacaan dan peraturan 
perundang- undangan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Pembentukan Peraturan Daerah 
dan Peraturan DPRD

1 Penyusunan dan Pembahasan Program 
Pembentukan Peraturan Daerah

2 Pembahasan rancangan peraturan daerah

3 Penyelenggaraan Kajian Perundang-
Undangan

4 Fasilitasi Penyusunan Penjelasan/  
Keterangan/ dan/atau Naskah Akademik

5 Penyusunan Tata Tertib DPRD



2 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli

2 Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi

3 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Penyusunan Kode Etik DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Suheryanto.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Layanan Administrasi DPRD 1 Fasilitasi Rapat  koordinasi dan konsultasi 
DPRD

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah

2 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyusunan Program Kerja DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nicel Riza Anggraini.SE 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Pelaksanaan protokol dan 
Komunikasi Pimpinan

1 Fasilitasi Keprotokolan

2 Fasilitasi Komunikasi Pimpinan
3 Pendokumentasian Tugas Pimpinan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Publikasi dan Dokumentasi Dewan

2 Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat

2 Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Kunjungan Kerja Dalam Daerah

3 Pembahasan Kerjasama Daerah 1 Fasilitasi, Verifikasi dan Koordinasi 
Persetujuan Kerjasama Daerah

2 Penyusunan Bahan Komunikasi dan 
Publikasi



4 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan 
Tugas DPRD

2 Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Adriwan Frima Putra.S.IP 1 Dukungan Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi DPRD
1 Penyerapan dan Penghimpunan 

Aspirasi Masyarakat
1 Penyusunan Pokok-Pokok Pikiran DPRD

2 Reses

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Khairispen Waldi, A.Md 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyusunan Pelaporan dan Analisis 
Prognosis Realisasi Anggaran

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

2 Pembahasan Kebijakan Anggaran 1 Pembahasan KUA dan PPAS

2 Pembahasan  Perubahan KUA dan 
Perubahan PPAS

3 Pembahasan APBD
4 Pembahasan APBD Perubahan 
5 Pembahasan Laporan Semester
6 Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

3 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Pendalaman Tugas DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Fadly Sutrisno.SM 1 Dukungan Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi DPRD
1 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Penyusunan Laporan Kinerja DPRD

2 Pengawasan Penyelenggaraan 
Pemerintahan

1 Pengawasan urusan Pemerintahan bidang 
Pemerintahan dan Hukum

2 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Infrastruktur

3 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Kesejahteraan Rakyat



4 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Perekonomian

5 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang  
Sumber Daya Alam

6 Pengawasan Tindak Lanjut Pemeriksaan 
Laporan Keuangan oleh badan 
Pemeriksaan Keuangan

7 Pengawasan Penggunaan Anggaran
8 Pembahasan Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

3 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Pengawasan Kode Etik DPRD

Sarilamak,     Januari 2022
SEKRETARIS DPRD

KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Drs.DEDDY PERMANA.MM
NIP.19670810 198809 1 002



LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
NOMOR :        Tahun 2022
TANGGAL :        Januari 2022
TENTANG :

Nama PPTK No. Program No.
Hendri Jasmar.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1

2

3

4

5

Nama PPTK No. Program No.
Nursiam Efendi, S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1

2

PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK)  DILINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN 
LIMA PULUH KOTA TAHUN ANGGARAN 2022



3

4

Nama PPTK No. Program No.
Amirunas.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1

2

3

4

5



6

7

Nama PPTK No. Program No.
Yandri.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1

2

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1

2

3

Nama PPTK No. Program No.
Suheryanto.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1



2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1

2

Nama PPTK No. Program No.
Nicel Riza Anggraini.SE 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1

2

3

4

Nama PPTK No. Program No.
Adriwan Frima Putra.S.IP 1 Dukungan Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi DPRD
1

Nama PPTK No. Program No.
Khairispen Waldi, A.Md 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1



2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

2

3

Nama PPTK No. Program No.
Fadly Sutrisno.SM 1 Dukungan Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi DPRD
1

2

3





LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pendidikan dan Pelatihan pegawai 
berdasarkan tugas dan fungsi

Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan Barang Cetakan dan 
Penggandaan

2 Fasilitasi Kunjungan Tamu

Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Pelaksanaan  Medical Check Up DPRD

Layanan Administrasi DPRD 1 Penyelenggaraan Administrasi 
Keanggotaan DPRD

2 Fasilitasi Fraksi DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Perencanaan,Penganggaran, dan 
Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah

1 Penyusunan dokumen perencanaan 
Perangkat Daerah

2 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
RKA

3 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan RKA

4 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
DPA

5 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan DPA

6 Koordinasi  dan penyusunan laporan 
capaian kinerja dan ikhtisar realisasi 
kinerja

7 Evaluasi kinerja  PD

Administrasi keuangan Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK)  DILINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN 
LIMA PULUH KOTA TAHUN ANGGARAN 2022



2 Penyediaan Administrasi  Pelaksanaan 
Tugas ASN

3 Pelaksanaan Penatausahaan dan 
Pengujian/ Verifikasi Keuangan SKPD

4 Koordinasi dan Penyusunan laporan 
keuangan akhir tahun SKPD

5 Pengelolaan dan Penyiapan Bahan 
Tanggapan Pemeriksaan

6 Koordinasi  dan Penyusunan laporan 
keuangan bulanan/triwulan/ semesteran 
SKPD

Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyelenggaraan Rapat-rapat, kordinasi 
dan konsultasi SKPD

Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyelenggaraan administrasi Keuangan 
DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pengadaan Pakaian Dinas beserta atribut 
kelengkapannya

Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan peralatan dan  Perlengkapan 
Kantor

Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

1 Pengadaan sarana dan prasarana gedung 
kantor dan bangunan lainnya

Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Komunikasi , Sumber 
Daya Air  dan Listrik

2 Penyediaan Jasa Pelayanan umum kantor

Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah

1 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan dan pajak kendaraan 
perorangan dinas atau kendaraan dinas 
jabatan

2 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak dan perizinan 
kendaraan  dinas operasional atau 
lapangan 



3 Pemeliharaan /rehabilitasi  gedung kantor 
dan bangunan lainnya

4 Pemeliharaan /rehabilitasi sarana dan 
prasarana gedung kantor atau bangunan 
lainnya

Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyediaan Pakaian Dinas dan atribut 
DPRD 

Layanan Administrasi DPRD 1 Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga 
DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Bimtek Implementasi Peraturan Perundang-
Undangan

Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan bahan bacaan dan peraturan 
perundang- undangan

Pembentukan Peraturan Daerah 
dan Peraturan DPRD

1 Penyusunan dan Pembahasan Program 
Pembentukan Peraturan Daerah

2 Pembahasan rancangan peraturan daerah

3 Penyelenggaraan Kajian Perundang-
Undangan

4 Fasilitasi Penyusunan Penjelasan/  
Keterangan/ dan/atau Naskah Akademik

5 Penyusunan Tata Tertib DPRD

Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli

2 Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi

Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Penyusunan Kode Etik DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Layanan Administrasi DPRD 1 Fasilitasi Rapat  koordinasi dan konsultasi 

DPRD



Fasilitasi Tugas DPRD 1 Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah

Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyusunan Program Kerja DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Pelaksanaan protokol dan 
Komunikasi Pimpinan

1 Fasilitasi Keprotokolan

2 Fasilitasi Komunikasi Pimpinan
3 Pendokumentasian Tugas Pimpinan

Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Publikasi dan Dokumentasi Dewan

2 Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat

Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Kunjungan Kerja Dalam Daerah

Pembahasan Kerjasama Daerah 1 Fasilitasi, Verifikasi dan Koordinasi 
Persetujuan Kerjasama Daerah

2 Penyusunan Bahan Komunikasi dan 
Publikasi

Fasilitasi Tugas DPRD 1 Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan 
Tugas DPRD

2 Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Penyusunan Pokok-Pokok Pikiran DPRD

2 Reses

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Administrasi keuangan Perangkat 
Daerah

1 Penyusunan Pelaporan dan Analisis 
Prognosis Realisasi Anggaran



Pembahasan Kebijakan Anggaran 1 Pembahasan KUA dan PPAS

2 Pembahasan  Perubahan KUA dan 
Perubahan PPAS

3 Pembahasan APBD
4 Pembahasan APBD Perubahan 
5 Pembahasan Laporan Semester
6 Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Pendalaman Tugas DPRD

Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Fasilitasi Tugas DPRD 1 Penyusunan Laporan Kinerja DPRD

Pengawasan Penyelenggaraan 
Pemerintahan

1 Pengawasan urusan Pemerintahan bidang 
Pemerintahan dan Hukum

2 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Infrastruktur

3 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Kesejahteraan Rakyat

4 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Perekonomian

5 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang  
Sumber Daya Alam

6 Pengawasan Tindak Lanjut Pemeriksaan 
Laporan Keuangan oleh badan 
Pemeriksaan Keuangan

7 Pengawasan Penggunaan Anggaran
8 Pembahasan Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Pengawasan Kode Etik DPRD

Sarilamak,     Januari 2022
SEKRETARIS DPRD

KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Drs.DEDDY PERMANA.MM



NIP.19670810 198809 1 002





11,663,462,901      





7,382,739,000       





LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
NOMOR :        Tahun 2022
TANGGAL :        Februari 2022
TENTANG :

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan Keterangan
Hendri Jasmar.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pendidikan dan Pelatihan pegawai 
berdasarkan tugas dan fungsi

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan Barang Cetakan dan 
Penggandaan

2 Fasilitasi Kunjungan Tamu

3 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Pelaksanaan  Medical Check Up DPRD

5 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyelenggaraan Administrasi 
Keanggotaan DPRD

2 Fasilitasi Fraksi DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nursiam Efendi, S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Perencanaan,Penganggaran, dan 
Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah

1 Penyusunan dokumen perencanaan 
Perangkat Daerah

2 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
RKA

3 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan RKA

4 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
DPA

5 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan DPA

6 Koordinasi  dan penyusunan laporan 
capaian kinerja dan ikhtisar realisasi 
kinerja

7 Evaluasi kinerja  PD

PERUBAHAN PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK)  DILINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD 
KABUPATEN LIMA PULUH KOTA TAHUN ANGGARAN 2022



2 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

2 Penyediaan Administrasi  Pelaksanaan 
Tugas ASN

3 Pelaksanaan Penatausahaan dan 
Pengujian/ Verifikasi Keuangan SKPD

4 Koordinasi dan Penyusunan laporan 
keuangan akhir tahun SKPD

5 Pengelolaan dan Penyiapan Bahan 
Tanggapan Pemeriksaan

6 Koordinasi  dan Penyusunan laporan 
keuangan bulanan/triwulan/ semesteran 
SKPD

3 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyelenggaraan Rapat-rapat, kordinasi 
dan konsultasi SKPD

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyelenggaraan administrasi Keuangan 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Amirunas.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pengadaan Pakaian Dinas beserta atribut 
kelengkapannya

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan peralatan dan  Perlengkapan 
Kantor

3 Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

1 Pengadaan sarana dan prasarana gedung 
kantor dan bangunan lainnya

4 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Komunikasi , Sumber 
Daya Air  dan Listrik

2 Penyediaan Jasa Pelayanan umum kantor



5 Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah

1 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan dan pajak kendaraan 
perorangan dinas atau kendaraan dinas 
jabatan

2 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak dan perizinan 
kendaraan  dinas operasional atau 
lapangan 

3 Pemeliharaan /rehabilitasi  gedung kantor 
dan bangunan lainnya

4 Pemeliharaan /rehabilitasi sarana dan 
prasarana gedung kantor atau bangunan 
lainnya

6 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyediaan Pakaian Dinas dan atribut 
DPRD 

7 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Yandri.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Bimtek Implementasi Peraturan 
Perundang-Undangan

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan bahan bacaan dan peraturan 
perundang- undangan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Pembentukan Peraturan Daerah 
dan Peraturan DPRD

1 Penyusunan dan Pembahasan Program 
Pembentukan Peraturan Daerah

2 Pembahasan rancangan peraturan daerah

3 Penyelenggaraan Kajian Perundang-
Undangan

4 Fasilitasi Penyusunan Penjelasan/  
Keterangan/ dan/atau Naskah Akademik

5 Penyusunan Tata Tertib DPRD



2 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli

2 Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi

3 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Penyusunan Kode Etik DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Suheryanto.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Layanan Administrasi DPRD 1 Fasilitasi Rapat  koordinasi dan konsultasi 
DPRD

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah

2 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyusunan Program Kerja DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nicel Riza Anggraini.SE 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Pelaksanaan protokol dan 
Komunikasi Pimpinan

1 Fasilitasi Keprotokolan

2 Fasilitasi Komunikasi Pimpinan
3 Pendokumentasian Tugas Pimpinan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Publikasi dan Dokumentasi Dewan

2 Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat

2 Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Kunjungan Kerja Dalam Daerah

3 Pembahasan Kerjasama Daerah 1 Fasilitasi, Verifikasi dan Koordinasi 
Persetujuan Kerjasama Daerah

2 Penyusunan Bahan Komunikasi dan 
Publikasi



4 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan 
Tugas DPRD

2 Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nur Akmal 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyusunan Pelaporan dan Analisis 
Prognosis Realisasi Anggaran

1 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

1 Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Penyusunan Pokok-Pokok Pikiran DPRD

2 Pembahasan Kebijakan Anggaran 1 Pembahasan KUA dan PPAS

2 Pembahasan  Perubahan KUA dan 
Perubahan PPAS

3 Pembahasan APBD
4 Pembahasan APBD Perubahan 
5 Pembahasan Laporan Semester
6 Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

3 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Pendalaman Tugas DPRD

4 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Penyusunan Laporan Kinerja DPRD

5 Pengawasan Penyelenggaraan 
Pemerintahan

1 Pengawasan urusan Pemerintahan bidang 
Pemerintahan dan Hukum

2 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Infrastruktur

3 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Kesejahteraan Rakyat

4 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Perekonomian

5 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang  
Sumber Daya Alam



6 Pengawasan Tindak Lanjut Pemeriksaan 
Laporan Keuangan oleh badan 
Pemeriksaan Keuangan

7 Pengawasan Penggunaan Anggaran
8 Pembahasan Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

6 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Pengawasan Kode Etik DPRD

Sarilamak,    Februari 2022
SEKRETARIS DPRD

KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Drs.DEDDY PERMANA.MM
NIP.19670810 198809 1 002



LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DPRD KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
NOMOR :        Tahun 2022
TANGGAL :         Maret 2022
TENTANG :

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan Keterangan
Hendri Jasmar.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pendidikan dan Pelatihan pegawai 
berdasarkan tugas dan fungsi

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan Barang Cetakan dan 
Penggandaan

2 Fasilitasi Kunjungan Tamu

3 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Pelaksanaan  Medical Check Up DPRD

5 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyelenggaraan Administrasi 
Keanggotaan DPRD

2 Fasilitasi Fraksi DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Nursiam Efendi, S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Perencanaan,Penganggaran, dan 
Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah

1 Penyusunan dokumen perencanaan 
Perangkat Daerah

2 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
RKA

3 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan RKA

4 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
DPA

5 Koordinasi  dan penyusunan Dokumen 
Perubahan DPA

PENETAPAN PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN (PPTK)  DILINGKUNGAN SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN LIMA PULUH 
KOTA TAHUN ANGGARAN 2022



6 Koordinasi  dan penyusunan laporan 
capaian kinerja dan ikhtisar realisasi 
kinerja

7 Evaluasi kinerja  PD

2 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

2 Penyediaan Administrasi  Pelaksanaan 
Tugas ASN

3 Pelaksanaan Penatausahaan dan 
Pengujian/ Verifikasi Keuangan SKPD

4 Koordinasi dan Penyusunan laporan 
keuangan akhir tahun SKPD

5 Pengelolaan dan Penyiapan Bahan 
Tanggapan Pemeriksaan

6 Koordinasi  dan Penyusunan laporan 
keuangan bulanan/triwulan/ semesteran 
SKPD

3 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyelenggaraan Rapat-rapat, kordinasi 
dan konsultasi SKPD

4 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyelenggaraan administrasi Keuangan 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Amirunas.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Pengadaan Pakaian Dinas beserta atribut 
kelengkapannya

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan peralatan dan  Perlengkapan 
Kantor

3 Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

1 Pengadaan sarana dan prasarana gedung 
kantor dan bangunan lainnya

4 Penyediaan Jasa Penunjang 
urusan Pemerintah Daerah

1 Penyediaan Jasa Komunikasi , Sumber 
Daya Air  dan Listrik



2 Penyediaan Jasa Pelayanan umum kantor

5 Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah

1 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan dan pajak kendaraan 
perorangan dinas atau kendaraan dinas 
jabatan

2 Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya 
pemeliharaan, pajak dan perizinan 
kendaraan  dinas operasional atau 
lapangan 

3 Pemeliharaan /rehabilitasi  gedung kantor 
dan bangunan lainnya

4 Pemeliharaan /rehabilitasi sarana dan 
prasarana gedung kantor atau bangunan 
lainnya

6 Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD

1 Penyediaan Pakaian Dinas dan atribut 
DPRD 

7 Layanan Administrasi DPRD 1 Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga 
DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Yandri.SH 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi Kepegawaian 
Perangkat Daerah

1 Bimtek Implementasi Peraturan 
Perundang-Undangan

2 Administrasi Umum Perangkat 
Daerah

1 Penyediaan bahan bacaan dan peraturan 
perundang- undangan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

3 Pembentukan Peraturan Daerah 
dan Peraturan DPRD

1 Penyusunan dan Pembahasan Program 
Pembentukan Peraturan Daerah

2 Pembahasan rancangan peraturan daerah

3 Penyelenggaraan Kajian Perundang-
Undangan



4 Fasilitasi Penyusunan Penjelasan/  
Keterangan/ dan/atau Naskah Akademik

5 Penyusunan Tata Tertib DPRD

4 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli

2 Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi

5 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Penyusunan Kode Etik DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Suheryanto.S.Sos 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Layanan Administrasi DPRD 1 Fasilitasi Rapat  koordinasi dan 
konsultasi DPRD

2 Pelaksanaan protokol dan 
Komunikasi Pimpinan

1 Fasilitasi Keprotokolan

2 Fasilitasi Komunikasi Pimpinan
3 Pendokumentasian Tugas Pimpinan

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

3 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah

4 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Publikasi dan Dokumentasi Dewan
2 Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat

3 Penyusunan Program Kerja DPRD

5 Pembahasan Kerjasama Daerah 1 Fasilitasi, Verifikasi dan Koordinasi 
Persetujuan Kerjasama Daerah

2 Penyusunan Bahan Komunikasi dan 
Publikasi



Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Adriwan Frima Putra.S.IP 1 Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

1 Administrasi keuangan 
Perangkat Daerah

1 Penyusunan Pelaporan dan Analisis 
Prognosis Realisasi Anggaran

2 Dukungan Pelaksanaan 
Tugas dan Fungsi DPRD

2 Penyerapan dan Penghimpunan 
Aspirasi Masyarakat

1 Kunjungan Kerja Dalam Daerah

2 Penyusunan Pokok-Pokok Pikiran
3 Pelaksanaan Reses

3 Pembahasan Kebijakan 
Anggaran

1 Pembahasan KUA dan PPAS

2 Pembahasan  Perubahan KUA dan 
Perubahan PPAS

3 Pembahasan APBD
4 Pembahasan APBD Perubahan 
5 Pembahasan Laporan Semester
6 Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

4 Peningkatan Kapasitas DPRD 1 Pendalaman Tugas DPRD

Nama PPTK No. Program No. Kegiatan No. Uraian Sub Kegiatan
Fadly Sutrisno.SM 1 Dukungan Pelaksanaan 

Tugas dan Fungsi DPRD
1 Pengawasan Penyelenggaraan 

Pemerintahan
1 Pengawasan urusan Pemerintahan bidang 

Pemerintahan dan Hukum

2 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Infrastruktur

3 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Kesejahteraan Rakyat

4 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang 
Perekonomian

5 Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang  
Sumber Daya Alam

6 Pengawasan Tindak Lanjut Pemeriksaan 
Laporan Keuangan oleh badan 
Pemeriksaan Keuangan



7 Pengawasan Penggunaan Anggaran
8 Pembahasan Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

2 Pelaksanaan dan Pengawasan 
Kode Etik DPRD

1 Pengawasan Kode Etik DPRD

3 Fasilitasi Tugas DPRD 1 Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan 
Tugas DPRD

2 Penyusunan Laporan Kinerja DPRD
3 Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD

Sarilamak,    Maret 2022
SEKRETARIS DPRD

KABUPATEN LIMA PULUH KOTA

Drs.DEDDY PERMANA.MM
NIP.19670810 198809 1 002
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